
贵州大学机要保密文件流程

注意事项：

承办部门 党委办公室、校长办公室综合科

咨询电话 0851-83620374

办公地点 西校区贤正楼 1 号楼 209 室

办公时间 8;30-12:00；14:30-17:30

各单位来文

机要保密科

签收、登记、理

机要保密科

签收、登记、办理

机要保密科
签收、登记、办理

机要保密科
流转办理

机要保密科
整理归档

党、校办负责人
提出拟办意见领导批示

相关单位负责人阅处


